Pilchowice, dn. 18.12.2023 r.
Oznaczenie sprawy: OR.271.241.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr 120.35.2023 Wojta Gminy Pilchowice z dnia 31.03.2023 r.
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto w Urzgdzie Gminy Pilchowice

Gmina Pilchowice
ul. Damrota 6
44-145 Pilchowice

zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:
»Swiadczenie uslug pocztowych oraz kurierskich”

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiot zamodwienia stanowi: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz przesyltek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy Pilchowice w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotow wraz z ustugg odbioru korespondencji od Zamawiajacego przez pig¢ dni w tygodniu.
Szczegolowy zakres zamowienia okreslajg istotne postanowienia umowy i formularz cenowy.

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Sposob przygotowania oferty cenowej:
1) oferte nalezy ztozy¢:
a) w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego,
nazw¢ 1 adres Wykonawcy oraz nazwe zadania,
lub
b) elektronicznie na skrzynke epuap Gminy Pilchowice (/38knlglw8o/skrytka)
2) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,
3) oferowang cene¢ nalezy poda¢ w PLN w propozycji cenowej oraz w formularzu
cenowym — zatacznik nr 1 i 2 do zapytania ofertowego,
4) oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany druk propozycji cenowej,

2) wypeiony i podpisany formularz cenowy,

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zcentralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert,

4) kopia wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe,

5) Pelnomocnictwo do podpisania oferty. Pelnomocnictwo — o$wiadczenie woli
mocodawcy upowazniajace $Scisle okreslong osobe lub osoby do dokonywania w jego
imieniu czynno$ci prawnych okreslonych w pelnomocnictwie (tj. do reprezentowania
wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia — podpisania oferty albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamdwienia



publicznego). W przypadku sktadania Petnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale
lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami:
a) cena ofertowa — 60 pkt
b) liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni — do realizacji przedmiotu
zamoOwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelny wymiar czasu pracy — 20 pkt
€) maksymalny termin doreczenia przesyiki listowej krajowej najszybszej
kategorii — 20 pkt

2) Kazdy z Wykonawcow w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe
punktéw, wyliczong w nastgpujacy sposob:

Ad. a) cena ofertowa — 60 pkt
Wwg nastepujacego wzoru:

gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:

IP! — ilo$¢ punktow,

Cn — cena oferowana najnizsza spos$rod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 60 pkt

Uwaga:

Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku
wedhug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej
cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga
cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

Ad. b) liczba dorgczycieli, ktorzy bedg zatrudnieni — do realizacji przedmiotu zamdwienia na
terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy — 20 pkt

Najwigkszg 1lo$¢ punktow otrzyma Wykonaweca, ktory wykaze najwigkszg liczbe doreczycieli
zatrudnionych — do realizacji przedmiotu zamoéwienia na terenie Gminy Pilchowice —
na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy. W pozostalych przypadkach
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego Wzoru:

LDb
IP2= - x ZLD
LDn

odzie poszczegdlne litery oznaczaja:
IP2 — ilo$¢ punktow,




LDb — liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni — do realizacji przedmiotu zamdowienia na
terenie Gminy Pilchowice — na umowe o pracg, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy —
w badanej ofercie,

LDn — najwieksza liczba dorgczycieli, ktorzy bedg zatrudnieni — do realizacji przedmiotu
zamoOwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe¢ o pracg, w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy — sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

ZLD — znaczenie (waga) kryterium ,liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni —
do realizacji przedmiotu zaméwienia na tereniec Gminy Pilchowice — na umowe¢ o prace,
W przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy” wyrazone w punktach — 20 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy ztozonej w propozycji
cenowej (2 pkt formularza).

Ad. c¢) Zamawiajagcy w tym kryterium przyzna po 10 pkt za kazdy 1 dzien skrdcenia
maksymalnego terminu dorg¢czenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii, ktory
wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,,n” oznacza date¢ nadania, a ,,4” oznacza 4 dni) nie wigcej jednak
niz 20 pkt za skrocenie o 2 badz wiecej dni (IP3), tj.:

10 pkt za termin n + 3 (nie p6zniej niz 3 dni od dnia nadania)

20 pkt za termin n+2 (nie p6zniej niz 2 dni od dnia nadania)

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczna
(koncowq) ilo$¢ punktow wyliczong w nastepujacy sposob:

KIP = IP! + IP2 + |P3

gdzie poszczegdlne sympole oznaczaja:

KIP — koncowa ilo$¢ punktow,

IP! — ilog¢ punktow uzyskanych w kryterium ,,cena ofertowa”,

IP2 — iloé¢ punktow przyznanych w kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni —
do realizacji przedmiotu zamdéwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace,
W przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy”.

IP? — ilo$¢ punktéw przyznanych w kryterium ,,maksymalny termin doreczenia przesytki
listowej krajowej najszybszej kategorii”

Wyjasnienia do zapytania ofertowego, wyjasnienia, uzupelnianie ofert oraz negocjacje
W sprawie zlozonej oferty
1. Na zapytania wykonawcoéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego w ostatnim dniu sktadania ofert.
2. Tres¢ =zapytan wraz z Wwyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy wystapili z zapytaniem oraz wykonawcom, do ktorych skierowat
zapytanie ofertowe.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
— zadania wyjasnien oraz uzupeilniania oferty najkorzystniejszej na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 3 1 4 ustawy Prawo zamowien publicznych,
— zadania wyjasnien oferty najkorzystniejszej na zasadach okreslonych w art. 87 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.
uzupeltnienia ofert zostang wykluczeni z postepowania a ich oferty odrzucone.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w zakresie zlozonej
oferty najkorzystniejszej cenowo (w tym negocjacji cenowych).

Zamknig¢cie postepowania oraz uniewaznienie postgpowania
1. Zamawiajacy zamknie postgpowanie bez dokonania wyboru, jezeli:



2.

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkoéw postepowania,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdOwienia jest niecelowa,

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny. Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania przekaze wykonawcom, do ktdrych

skierowal zapytanie ofertowe.

Oferty, ktore nie podlegaja ocenie oraz zasady i konsekwencje poprawienia omylek
w ofercie

1.

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

1) zostang ztozone/przestane po uptywie terminu sktadania ofert,

2) tre$¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,

3) wykonawca nie uzupeini dokumentdéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

4) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg
omytke rachunkowa,

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyltki pisarskie

i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne nieistotne omyfiki.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Z wykonawcg, ktorego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy - zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Petlnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

W przypadku jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostalych ofert lub uniewaznienia
postepowania.

Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowa wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ do dnia 22.12.2023 r. do godziny
10:00 w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Gminy Pilchowice przy ul. Damrota 6,
44-145 Pilchowice, lub elektronicznej na skrzynke epuap.

Osoba uprawniona do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego:
Tomasz Bajon, e-mail admin@pilchowice.pl, tel. +48 32 722 79 05.



mailto:admin@pilchowice.pl

